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Ikt. szam: ELLN/40/1/2023

28/2023. (IX. 18.) IH elnoki utasitas

az Integritas Hatosag elektronikus alairasi és elektronikus bélyegzési szabalyzatarol

Az eurdpai unids koltségvetési forrasok felhasznalasanak ellendrzésérdl szolo 2022. évi
XXVIL térvény 33. § (1) bekezdés a) pontjdban valamint az Integritas Hatdsdg Szervezeti és
Miikddési Szabalyzata 17. §-aban meghatarozott hatdskoromben eljarva — figyelemmel a
jogalkotasrol sz616 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontjara — az elektronikus
ligyintézési szolgaltatisok nyujtasara felhasznalhatd elektronikus aldirashoz és bélyegzéhoz
kapcsolodo kovetelményekrol szolé 137/2016. (VI. 13.) Korm. rendelet 13. § (5) bekezdése
alapjan — a kovetkez6 utasitast adom ki:

1.§ Az Integritis Hatosag elektronikus alairasi és elektronikus bélyegzési szabélyzatat jelen
utasitas 1. melléklete szerint allapitom meg és rendelem alkalmazni.

2.§ Ez az utasitas az alairdsat kovetd napon 1ép hatalyba.

Budapest, 2023. szeptember 18.

EL

ir6 Ferenc Pal
elnok



1. szamu melléklet a 28./2023. (IX. 18.) IH elnoki utasitashoz

Az Integritas Hat6sag Elektronikus Alairasi és Elektronikus Bélyegzési Szabalyzata

1. ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. Az Integritas Hat6sag elektronikus alairasi és elektronikus bélyegzési szabalyzatanak (a
tovabbiakban: Szabélyzat) célja az elektronikus aldiras és a szervezeti elektronikus
bélyegz6 létrehozasara és ellendrzésére vonatkozoé azon rendelkezések meghatarozasa,
amelyek alapjan az elektronikus aldiras és szervezeti elektronikus bélyegzé érvényesnek
tekinthet6 az alaird, az ellendrzé felek szamara, valamint harmadik fél el6tti eljaras soran.
Célja tovabba az Integritdas Hatosag (a tovabbiakban: Hatdsag) feladatellatasa soran a
dokumentumok hitelesitésére szolgild elektronikus alairasok, szervezeti elektronikus
bélyegz6, idobélyegzd igénylésére, alkalmazéasara, nyilvantartasara, valamint a hitelesitett
és mas szervek részére megkiildott dokumentumok ellendrzésére vonatkozé szabalyok
megallapitasa.

2. Az utasitas hatalya kiterjed:

a)

b)

©)
d)

€)

a kiadmanyozasra jogosultak altal a Hatosag feladatkorébe tartozo eljarasok soran az
elektronikus forméban létrehozott, elektronikus alairassal és idobélyegzével vagy
szervezeti elektronikus bélyegzdvel ellatott dokumentumok készitésére,

a Hatosag altal elektronikus aldirdssal vagy szervezeti elektronikus bélyegzdvel
ellatott kiildemények hivatali kapun keresztiil vagy egyéb elektronikus tton tdrténd
megkiildésére, szervezeten beliili forgalmazasara,

az elektronikus alairassal vagy szervezeti elektronikus bélyegzovel ellatott
dokumentumok hitelességének és sértetienségének ellendrzésére,

az elektronikus alairasnak és a szervezeti elektronikus bélyegzoének a Hatosag altal
tarolt és elektronikus al4irassal ellatott dokumentumok hosszi tavii meg6rzési
kotelezettsége miatt szitkséges archivélasara, tovabba

az elektronikus aldirds tanusitvany, szervezeti elektronikus bélyegz6, valamint az
id6bélyegz6 igénylésére, felfliggesztésére €s visszavonasara.

3. A Szabalyzat alkalmazéséban:

a)

b)

d)

itadds-atvételi elismervény: hitelesités-szolgaltatd éltal kiallitott dokumentum,
amelynek alairasaval az atvevd igazolja, hogy az elektronikus alairas, elektronikus
bélyegzési tandsitvanyt és a hozza tartozo eszkozoket a hitelesités-szolgaltatotol
atvette;

alairas-létrehozé adat: olyan egyedi adat (jellemzOen kriptografiai magankulcs),
melyet az alaird az elektronikus alairas létrehozdséhoz hasznal;

alairas-1étrehozé eszkoz: olyan hardver vagy szoftver eszkdz, amelynek segitségével
az alair6 az alairas-létrehozo adatok felhasznalasival az elektronikus alairast
létrehozza;

alair6: az a természetes személy, aki az alairds-1étrehozé eszkozt birtokolja és sajat
nevében alairasra jogosult, tovabba az a jogi személy, amely az alairas-létrehozo
eszkozt birtokolja, és amelynek a nevében az 6t képviselo természetes személy
(elektronikus bélyegzéssel torténd hitelesitésre jogosult) az elektronikus alairast az
elektronikus dokumentumon elhelyezi;

aldirdst ellenérzo: az a személy vagy feliigyelt alairé automatizmus, aki, illetve amely
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h)

i)

k)
D

az alairt elektronikus dokumentum fogadoja, és aki, illetve amely ellendrzi az tizenet
sértetlenségét, azaz az elektronikusan alairt elektronikus lizenet alairaskori, illetve
ellenérzéskori tartalmat sszeveti, tovabba az alairé személyét azonositja az lizenet,
illetve a hitelesités-szolgaltatdé altal kozzétett alairas-ellenérzé adat, tanusitvany-
visszavonasi informaciok, valamint a tandsitvany felhasznaldsaval;

elektronikus alairas: az elektronikus dokumentumhoz azonositasi célbdl logikailag
hozzarendelt, vagy azzal elvalaszthatatlanul 6sszekapcsolt elektronikus adatsor, mely
minden kétséget kizaréan bizonyitja a dokumentum eredetét, hitelességét,
sértetienségét, €s azonositja az alaird személyt, illetve bizonyitja az alairas tényet. Az
elektronikus alairas az alairé6 magankulcsaval késziil és kizardlag annak parjaval, a
nyilvanos kulccsal lehet ellen6rizni az alairas eredetiségét, az aldirt elektronikus
dokumentum sértetlenségét;

érvényességi lanc: az elektronikus ligyintézés és bizalmi szolgéltatidsok altalanos
szabalyairol sz6l6 2015. évi CCXXII. térvény (a tovabbiakban: Térvény) 1. § 21.
pontjaban meghatarozott az elektronikus dokumentum vagy annak lenyomata és
egymashoz rendelhetd informaciok sorozata;

hitelesités-szolgaltaté: olyan természetes személy, jogi személy vagy jogi
személyiség nélkiili szervezet, aki, illetve amely a hitelesités szolgaltatas keretében
azonositja a tantdsitvanyt igényldé személyét, részére tanudsitvanyt bocsat ki,
nyilvantartasokat vezet, fogadja a tanusitvanyokkal kapcsolatos valtozasok adatait,
valamint nyilvanossagra hozza a tanUsitvanyhoz tartozd szabdlyzatokat, az alairas-
ellen6rz6 adatokat €s a tanusitvany aktudlis allapotiara - kiilondsen esetleges
visszavonasara - vonatkoz6 informécidkat;

idébélyegzés: az a folyamat, melynek soran az elektronikus dokumentumhoz olyan
igazolas (id6bélyegz6) rendelédik, amely tartalmazza az iddbélyegzés hiteles
idépontjat, és amely a dokumentumhoz oly médon kapcsolddik, hogy minden - az
igazolas kiadasat kovetd - modositas érzékelhetd;

idébélyegzo: olyan elektronikus adatok, amelyeket mas elektronikus adatokhoz
csatolnak, illetve logikailag hozzarendelnek, hogy biztositsak a kapcsolt adatok
eredetét, sértetlenségét, valamint hogy hitelesen igazoljak az alairas iddpillanatat és
azt, hogy az elektronikus dokumentum az idébélyegzés idépontjaban véltozatlan
formaban mar 1étezett;

KIR3: a Hatdsag iratainak nyilvantartasara hasznalt elektronikus iratkezel rendszer;
szervezeti elektronikus bélyegzé: olyan elektronikus alairas, amellyel a Hatosag
azonositja magat;

tanusitvany: a hitelesités-szolgaltaté altal kibocsétott igazolas, amely a nyilvanos
kulcsot a Torvény szerint egy meghatarozott személyhez (alaird) kapcsolja, azaz
garantalja a cimzett szdmara az aldir6 személyének, magankulcsanak é€s nyilvanos
kulcsanak egymashoz tartozasat, és igazolja e személy személyazonossagat vagy
valamely mas tény fennalldsat, ideértve a hatosagi (hivatalos) jelleget. Az alairasi
tanusitvany tartalmazza az alairas-ellen6rz6 adatot (nyilvanos kulcs), az alaird
megnevezését és a tanusitvanyt kibocséto hitelesités-szolgaltato elektronikus alairasat;
tanasitvany visszavonasi lista: valamely okbdl visszavont vagy felfiiggesztett, azaz
érvénytelenitett tanusitvanyok azonositoit tartalmazo elektronikus lista, amely a
www.hiteles.gov.hu elektronikus oldalon kérdezheto le;

Jelen Szabalyzatot az elektronikus alairasra az elektronikus bélyegzore, az idébélyegzdre,
az elektronikus tigyintézésre és a bizalmi szolgaltatdsokra, valamint az iratkezelésre
iranyadé mindenkor hatalyos jogszabalyokkal, tovabbd a Hatosdg vonatkozd elndki
utasitdsaival 0sszhangban kell alkalmazni.



IL. AZ ELEKTRONIKUS ALAIRAS, VALAMINT A SZERVEZETI
ELEKTRONIKUS BELYEGZO IGENYLESEVEL, BIZTOSITASAVAL,
HASZNALATAVAL ERINTETTEK KORE

5. A hitelesités-szolgaltaté  feladatait a Hatésdg vonatkozisédban a Nemzeti
Infokommunikaciés Szolgaltaté Zrt. (a tovabbiakban: NISZ Zrt.) latja el azzal, hogy az
Elnok egyedi dontése alapjan mas hitelesités-szolgaltatd is igénybe vehetd, abban az
esetben, ha az 4ltala kiadott tantsitvanyok megfelelnek a kozigazgatasi célra hasznalhat6
elektronikus alairassal, elektronikus bélyegzdvel és tanusitvanyokkal szembeni
kovetelményeknek.

6. Az elektronikus alairasokkal, a szervezeti elektronikus bélyegzdvel, valamint az
idobélyegzdvel kapcesolatos feladatokat a Hatosagon beliil az Elnoki Kabinet latja el. Ennek
keretében felelds:

a) a hitelesités-szolgaltatoval torténd kapesolattartasért,

b) atanusitvanyok igénylésével, visszavonasaval kapcsolatos feladatok ellatasaért,

c) aszervezeti elektronikus bélyegz6 és az idobélyegzo igényléséért, hasznalataért,

d) az elektronikus alairdsok és elektronikus bélyegzok nyilvantartasaért, a nyilvantartas
naprakész vezetéséért, a nyilvantartott adatok kozzétételéért,

€) elektronikus alairasok alkalmazasanak, hasznalatanak feliigyeletéért.

7. Az Elndki Kabinet vezetdje altal kijelolt munkatérs a 6. pont a)-b) alpontjaban szerepld
feladatokat az Elnok altal kiadott és a hitelesités-szolgaltatdo részére -eljuttatott
meghatalmazés birtokaban végzi.

8. Az elektronikus aldirasok telepitésével, beallitasaval, valamint a megfelel technikai hattér
biztositasaval kapcsolatos feladatok ellatasaért az Elnoki Kabinet informatikai teriilete
felelds a NISZ Zrt-vel egyiittmiikodve.

9. Elektronikus alairas igényldje lehet:

a) aHatosag kiadményozasi rendjérdl sz616 elnoki utasitas alapjan kiadmanyozasi joggal
rendelkez6 munkatars,

b) a Hatosag jogi képviseletét ellaté kamarai jogtandcsos,

¢) az adatvédelmi tisztviselo,

d) a megfelelési tandcsado,

€) jogszabaly, vagy az Elnok dontése alapjan elektronikus alairassal torténd hitelesitésre
feljogositott munkatars.

III. AZ ELEKTRONIKUS ALAIRAS IGENYLESENEK RENDJE

10. Az elektronikus alairas igényldje a jelen Szabalyzat 1. szamu fiiggelékében szerepld firlap
kitoltésével kezdeményezi az elektronikus aldiras tanusitvany megrendelését.

11. A 9. a)-b) pontban szerepl6 igényl6k részére mindsitett elektronikus alairas, mig a 9. c)-f)
pontokban szerepld igénylok részére mindsitett tanusitvanyon alapulé fokozott biztonsagl
elektronikus alairas igényelhets. Ettol jogszabalyi elbiras, vagy az Elnok erre vonatkozo
dontése alapjan el lehet térni.



12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

A kitoltott drlapot a kozvetlen munkahelyi vezetd alairasat kovetden az Elndki Kabinet
részére kell eljuttatni, amely a vonatkozé jogszabalyok és belsd utasitdsok alapjan
megvizsgalja, hogy az igényt az arra jogosult nyujtotta-e be, illetve annak teljesitése
indokolt-e (szakmai ellendrzes).

Amennyiben az Elnoki Kabinet a szakmai ellendrzés soran hianyossagot észlel, az igényt
indoklassal ellatva visszakiildi az igénylo részére.

Amennyiben a szakmai ellendrzés soran hianyossag nem meriil fel, az Elnoki Kabinet a
hitelesités-szolgaltatd altal meghatarozott elektronikus trlap (tanusitvany megrendeld €s
regisztracios Urlap) kitoltésével és a hitelesités szolgaltatd részére torténd megkiildésével
kezdeményezi az elektronikus alairasi tantsitviny megrendelését.

A szerz6déskotésre a Hatosag hatdlyos kozbeszerzési és beszerzési szabalyzata alapjan
kertil sor azzal, hogy a kezdeményez6 szervezeti egység minden esetben az Elndki Kabinet.

Az alairé kiadmanyozasi vagy alairasi joganak igazolasa a hitelesités-szolgaltato altal eldirt
formaban tett jognyilatkozatban torténik.

Az elektronikus alairasi tantsitvany hasznalatara jogosult munkatdrs a hitelesités-
szolgaltato altal eldallitott és a személyes beazonositést kovetden a munkatars altal is alairt
atadas-atvételi elismervény birtokaban veszi at a hitelesités-szolgaltat6tol az elektronikus
alairas létrehozéasahoz szilkséges aldirasi tanusitvanyt és mindsitett elektronikus alairas
esetén az alair6 eszkozt.

A tanusitvany atvételét kovetden a munkatérs az atadas-atvételi elismervény masolati, vagy
digitalizalt példanyat koteles eljuttatni nyilvantartasba vétel céljabol az Elndki Kabinet
részére.

Az alairasi tanusitvany tartalmazza az alairas-ellendrzd adatot, az aldird6 megnevezését és
az alairasi tantsitvanyt kibocsato hitelesités-szolgaltato elektronikus alairasat.

IV. A SZERVEZETI ELEKTRONIKUS BELYEGZO, VALAMINT AZ
IDOBELYEGZO IGENYLESENEK RENDJE

Az Elndki Kabinet a hitelesités-szolgaltatd altal meghatarozott elektronikus trlap
(tantsitvany megrendeld €s regisztracios trlap) kitoltésével kezdeményezi a szervezeti
elektronikus bélyegzs, valamint az idébélyegzé megrendelését.

Az Elndki Kabinet vezetoje altal kijelolt munkatars a hitelesités-szolgaltato altal eldallitott
atadas-atvételi elismervénnyel veszi at az elkésziilt szervezeti elektronikus bélyegzot,
valamint az id6bélyegz6t tartalmazo6 adathordozokat.

A szervezeti elektronikus bélyegz6, valamint idObélyegzé informatikai rendszerekbe
torténd telepitését az FElnoki Kabinet informatikai terlilete végzi a NISZ Zrt-vel
egylittmiikddve.

A telepitést kovetéen a szervezeti elektronikus bélyegz6 tanusitvany, az 1dobélyegzd
adathordozdi, az igényl6lap egy eredeti példanya, valamint az dtadas-atvételi nyilatkozat az
Elnoki Kabinet éltal elkiilonitetten keriil elhelyezésre és tarolasra.



24.

25.

26.

27.

28.

29.

30.

31.

32.

V. AZ ELEKTRONIKUS ALARAS ES A SZERVEZETI ELEKTRONIKUS
BELYEGZO ALKALMAZASA, HASZNALATA

A Hatdsag feladatainak ellatdsa sordn keletkez6 elektronikus iratok hitelesitése jogszabalyi
rendelkezés eldirasa, vagy kiadmanyozoi dontés alapjan elektronikus alairasi
tanusitvannyal és id6bélyegzdvel, vagy szervezeti elektronikus bélyegzovel torténik.

Az alaird az eKAT Kormanyzati Elektronikus Alairé és Alairas-ellenérzé Szoftver (a
tovabbiakban: eKAT), vagy az Adobe Acrobat Reader program segitségével helyezi el
elektronikus alairasat a kivant dokumentumon. Az eKAT alkalmazasaval egy 1épésben tobb
dokumentum alairasara is lehetdség van.

A Hatdsag alairéi altal hasznalt elektronikus alairds és annak grafikus megjelenitése
tartalmazza:

a) az elektronikus alairast létrehoz6 munkatars személyazonosité okmanyaban szerepl6

teljes nevét,

b) az alairas datumat (az év, hénap, nap, Ora, perc, masodperc adatok feltiintetésével),

c) sziikség szerint a szervezeti egység megnevezeset,

d) sziikség szerint az alair6 allashelyének megnevezését,

e) kamarai jogtanacsosok esetén a kamarai azonositd szamot.

A Hatdsag szervezeti elektronikus bélyegzojének grafikus megjelenitése kotelezden
tartalmazza ,,A dokumentum elektronikus bélyegzdvel hitelesitett” széveget, az alairas
datumat (az év, honap, nap, 6ra, perc, masodperc adatok feltiintetésével), a Hatdsag
megnevezését, logojat.

A Hatosag 4ltal hasznalt elektronikus aldirdsok mintdjat a Szabdlyzat 2. szamu
fliggelékének a) pontja, a szervezeti elektronikus bélyegzé grafikus megjelenésének
mintdjat a Szabalyzat 2. szam fuggelékének b) pontja tartalmazza.

A szervezeti elektronikus bélyegz6 az alébbi esetekben hasznalhato:

a) a KIR3 iratkezel$ rendszerben papiralapu iratok hiteles elektronikus iratta alakitasa a
masolatkészitésre vonatkozo jogszabalyok €s belsé utasitasok alapjan,

b) kiadmanyoz6i dontés alapjan KIR3 rendszerbe feltdltott iratok (feliil)hitelesitése.

A 29. b) pont szerinti hitelesitést kizarélag az Elnoki Kabinet meghatalmazassal rendelkez6
munkatarsai hajthatjak végre.

Ha az elektronikus alairas elhelyezéséhez szitkséges program észleli, hogy az elektronikus
alairas érvényesitéséhez szilkséges informaciok (online tanusitvany-allapot, illetve az
id6bélyegzd) nem allnak rendelkezésre, vagy a szitkséges szamitégépes halozati kapcsolat
megszakad, akkor az érintett dokumentum hitelesitése nem valdésul meg, amelyrdl a
program hibaiizenete értesiti az alairot.

Az elektronikus formaban készitett és elektronikus alairassal vagy szervezeti elektronikus
bélyegzbvel ellatott iratok foszabaly szerint biztonsagos kézbesitési szolgéltatds
igénybevételével keriilnek kézbesitésre a cimzettek hivatalos elektronikus elérhetdségére
(KOUNY tarhelyre (igyfélkapu), cégkapura, vagy hivatali tarhelyre).



33.

34,

35.

36.

37.

38.

39.

40.

41.

42.

43.

A kiadmanyozo egyedi dontése alapjan vagy a 32. pontban szerepld hivatalos elektronikus
elérhetdség hianyaban az elektronikus aldirassal, vagy a szervezeti elektronikus
bélyegzdvel ellatott dokumentumok a kozfeladatot ellatdé szervek részére levelezd
rendszeren keresztiil is kézbesitésre kertilhetnek. Nem kozfeladatot ellaté szervek, valamint
maganszemélyek részére elektronikus alairassal, vagy szervezeti elektronikus bélyegzével
ellatott iratok levelezd rendszeren keresztiili tovabbitasara nincs lehetdség.

A Hat6sag szervezeti egységeinek belsd kapcsolattartasa soran, illetve csoportmunka esetén
az elektronikus aldirassal ellatott iratok a szakmai rendszerekben, vagy a sharepoint
feliileteken is forgalmazhat6ak azzal, hogy a hiteles dokumentumokat megdrzés céljabol
elsédlegesen a KIR3 rendszerbe kell tarolni.

A 32-34. pontok szerinti kézbesitések elokészitése és végrehajtasa soran az iratkezelésre,
tigyviteli tevékenységre vonatkozd jogszabélyi eldirasok és belsd utasitdsok szerint kell
eljarni.

Az alair6 a munkakorébe tartozé feladatokkal Osszefliggé -elektronikus aldirasi
jogosultsagat kizardlag a Hatosag feladatkérébe tartozd eljarasok soran, a Hatdsig
képviseletében eljarva alkalmazhatja. Az elektronikus alairas magancélra és az elektronikus
alairasi jogosultsagon kiviil es6 ligyekben nem hasznélhat6 fel.

Az alair6 koteles a részére kiadott elektronikus alaird eszkozt biztonsagos helyen (példaul
zarhato fiok, szekrény, lemezszekrény) tarolni.

Az elektronikus alairdshoz tartozo jelszot vagy PIN-kddot illetéktelen személynek atadni
vagy elérhet6ve tenni tilos.

Az alaird nem adhatja at — atmenetileg sem — mas részére az elektronikus aléir6 eszkozt,
illetve a hasznalatahoz sziikséges titkos jelszot (PIN-kodot és PIN-boritékot). Ezen
eszk6z0k, jelszavak (kodok) masra nem ruhdzhatéak at, amelynek tudomasulvételét és
betartdsat a munkatars az elektronikus alairds gyakorlasat biztosité eszk6z és tanusitvany
atvételekor, az atadas-atvételi elismervény alairasaval tanusitja.

Az elektronikus aldirdssal rendelkez6 munkatars felel a Szabalyzatban foglaltak
betartiasaért, az elektronikus aldiré eszk6zOk épségéért, szabdlyos hasznalataért. A
munkatars meg6rzési és kartéritési felelosségére a kozszolgalati jogviszonyra vonatkozo
kartéritési felel6sségi rendelkezések megfelelden iranyaddk.

VI. AZ ELEKTRONIKUS IDOBELYEGZO ALKALMAZASA

Az elektronikus alairas idébeli érvényességét az elektronikus aldirason elhelyezett
id6bélyegz6 biztositja. Az id6bélyegz6 hasznalata elektronikus alairasok esetén kotelezo.

Az idébélyegzé telepitése, aktivaldsa az Elngki Kabinet informatikai teriiletének feladata,
amely soran a NISZ Zrt. — sziikség szerint — bevonhato.

A KIR3 rendszerben hasznalt szervezeti elektronikus bélyegzohoz idobélyegz6 nem
hasznalhato.



44.

45.

46.

47.

48.

49.

50.

51.

52.

53.

54,

VIL. AZ ELEKTRONIKUS ALAIRASI TANUSITVANYOK KEZELESENEK
RENDJE

Az elektronikus aldirdsra €s a szervezeti elektronikus bélyegzé hasznélatara jogosultak
nevét és alairasi tantsitvanyanak adatait az Flndki Kabinet tartja nyilvan.

Az Elndki Kabinet vezetdje felelds a jogszabalyban rogzitett nyilvanos adatok, valamint a
Szabdlyzat aktualizalasaért €s a honlapon torténd kozzétételéért.

Az Elndki Kabinet a 44. pont szerinti nyilvantartas alapjan nyomon koveti az elektronikus
alairasi tantisitvanyok érvényességi idejét. A tanusitvany lejarta eldtt legalabb egy honappal
értesiti az elektronikus aldirds-tandsitvanyt haszndlé munkatarsat az érvényességi id6
lejartardl és felhivja a figyelmét az 4j tantisitvany igénylésére.

Ha az aldirasi tanusitvany érvényességi ideje lejar, és annak meghosszabbitdsa nem kertil
kezdeményezésre, akkor a tanusitvany a tovabbiakban elektronikus aldirdsra nem
hasznalhato.

Ha az alairas-létrehozé adat ismertté valik vagy illetéktelen személy tudomaséra jut, vagy
az alairas-1étrehozo eszkoz illetéktelen személy birtokaba jut, tovabba az elektronikus aldir6
eszkéz vagy az ahhoz tartozd jelszo (PIN-kod) elvesztése vagy elfelejtése esetén a
munkatars kdteles az Elndki Kabinetnél soron kiviil kezdeményezni az alairasi tantsitvany
visszavonasat.

Az Elnoki Kabinet meghatalmazassal rendelkezé munkatirsa kezdeményezi a hitelesités-
szolgaltatonal a tandsitvany visszavonasat, ezzel egyidejlileg értesiti az Eln6kot, valamint a
Biztonsagi Iroda vezetdjét a 48. pontban szereplé esemény bekovetkezésérdl és a
tanUsitvany visszavonasanak sziikségességérol.

Amennyiben az elektronikus aldirassal rendelkez6 munkatars kiadmanyozasi vagy alairasi
jogosultsaga megsziinik kételes az Elnoki Kabinetnél soron kiviil kezdeményezni az alairasi
tanusitvany visszavonasat. Ezt kévetden az Elnoki Kabinet meghatalmazassal rendelkezo
munkatéarsa kezdeményezi a visszavonasi eljarast a hitelesités-szolgaltatonal.

Ha az elektronikus aldirdssal rendelkezd munkatars foglalkoztatasi jogviszonyanak
megszinése vagy megsziintetése miatt az elektronikus aldirdsi jogosultsdga megsziinik,
illetve tartds tavolléte esetén az altala hasznalt, elektronikus alairo eszk6zt kételes az Elnoki
Kabinet részére leadni. Az eszkéz atvételét az Elndki Kabinet a ,,Kilépési lap” megfeleld
soranak alairasaval igazolja. Ezt kovetéen az Elnoki Kabinet meghatalmazéssal rendelkez6
munkatarsa elinditja a visszavonasi eljarast a hitelesités-szolgaltatonal.

Az aldiras-létrehozd eszkOz visszavonasdval alairdsi tanusitvany véglegesen érvényét
veszti. A visszavont aldirasi tanusitvany alapjan létrehozott elektronikus alairds a
tovabbiakban dokumentumok hitelesitésére nem alkalmazhato.

Az elektronikus alairas tanusitvany visszavonasa esetén az Elndki Kabinet gondoskodik a
44. pont szerint kdzzétett adatok modositasarol.

A lejart érvényességli, vagy visszavonasra keriilt elektronikus aldirasokhoz kapcsolodd
elektronikus aldiré eszk6zoket az Elndki Kabinet részére kell dtadni, amely a Hatosag



irattari tervében meghatarozott megérzési id6 végéig gondoskodik azok elkiilonitett
tarolasarol.

55. A hitelesités-szolgaltaté részére az Elnoki Kabinet jelenti be az elektronikus alairassal
rendelkez6 munkatars kezdeményezése alapjan a munkatars szdmaéra kibocsatott alairasi
tanusitvannyal 6sszefliggd adatvaltozasokat, valamint sziikség esetén az alairasi tantsitvany
visszavonasa iranti kérelmeket.

56. A Hatésag altal alkalmazott aldirdsi tandsitvanyban rogzitett szervezeti adatok
megvaltozasarol az Elnoki Kabinet tajékoztatja a hitelesités-szolgaltatot.

VIIL AZ ELEKTRONIKUS ALAiBA§ ES A SZERVEZETI ELEKTRONIKUS
BELYEGZO ERVENYESSEGERE VONATKOZO SZABALYOK

57. Az elektronikusan alairt dokumentum hitelességének ellenérzése sordn ki kell térni
a) az alair6é személyének,
b) az alairas érvényességének, valamint
c) sajat alairds esetén az alairasba dgyazott idobélyegz6 meglétének a vizsgalatara.

58. Az elektronikusan atvett dokumentumon szerepld elektronikus aldirds, szervezeti
elektronikus bélyegz6, valamint id6bélyegzé ellenérzését az elektronikus alairassal ellatott
dokumentum cimzettjének kell elvégeznie. Az ellendrzést a dokumentumok
megjelenitésére hasznalt alkalmazassal, az eKAT szoftverrel, vagy a www keaesz.gov.hu
oldalon elérhet6 hitelesség ellen6rz6 program hasznalataval kell elvégezni.

59. Nem fogadhat6 el az elektronikus aldirds, ha az elvégzett hitelességellendrzés soran
megallapitasra kerill, hogy az elektronikus aldirds, az aldirasi tanusitvany vagy az
érvényességi lanc tanUsitvanyanak valamely adata érvénytelen.

60. Nem fogadhato el az idobélyegzd, ha az elvégzett hitelességellendrzes soran megallapitasra
keriil, hogy az id6bélyegzén elhelyezett elektronikus alairas vagy szervezeti elektronikus
bélyegz6 tanusitvdnya vagy az érvényességi lanc tanusitvanyanak valamely adata
érvénytelen.

61. Az 59. és a 60. pontban szerepl esetekben a feladot értesiteni kell a hitelességellen6rzés
eredményérdl és kezdeményezni kell a dokumentum jbéli megkiildését.

IX. AZ ELEKTRONIKUS ALAiRASS,AL ES A SZERVEZETI ELEKTRONIKUS
BELYEGZOVEL RENDELKEZO DOKUMENTUMOK MEGORZESE

62. A Hatdsag feladatkorébe tartozo eljarasok soran létrehozott és elektronikus alairassal vagy
szervezeti elektronikus bélyegzdével hitelesitett dokumentumok tekintetében az Elndki
Kabinet sziikség szerint a NISZ Zrt. bevonasaval gondoskodik arrdl, hogy az azokban
foglaltak — a hatalyos Irattari Tervben meghatérozott megérzési idépontig — értelmezhet6k
(olvashatok) és visszakereshetok maradjanak, valamint azok az alairas ideje szerint
valtozatlan formaban legyenek elérhetdek.

63. Az elektronikus alairassal vagy szervezeti elektronikus bélyegzovel hitelesitett
dokumentumok mego6rzése soran a Hatdsag a kdvetkezok szerint jar el:



a) védi a dokumentumok bizalmassagat és integritasat, gondoskodik a jogosulatlan
hozzaférés megakadalyozasarol,

b) kizérja az utélagos modositas lehetdségét,

¢) hatdbb dokumentumon egy elektronikus alairds vagy szervezeti elektronikus bélyegz6
kertilt elhelyezésre, akkor a megdrzési ido leteltéig ezeket a dokumentumokat egyiitt
kezeli,

d) az adott dokumentumnak az Irattari Tervben meghatarozott meg6rzési ideje alatt
gondoskodik az elektronikus aldirds érvényesitéséhez sziikséges érvényességi lanc
beszerzésérdl és megorzésérdl, valamint sziikség esetén idobélyegz6 elhelyezésérol az
érvényességi lancon.

64. Az elektronikus alairassal, vagy szervezeti elektronikus bélyegzovel ellatott iratok a KIR3
iratkezeld rendszerben kell tarolni.

Fiiggelékek:
1. szdmu fliggelék: Igényl6 trlap
2. szému fiiggelék: A Hatosag altal hasznalt elektronikus aldirasok és szervezeti
elektronikus bélyegz6 grafikus megjelenésének mintaja



1. szamii fiiggelék az Integritds Hatosdg elektronikus aldirdsi és elektronikus bélyegzesi szabdlyzatdhoz

INTEGRITAS
HATOSAG

-/

URLAP ELEKTRONIKUS ALAIRAS IGENYLESKEHEZ

1. IGENYLO ADATAI

Név:

Sziiletési név:

Sziiletési hely, ido:

Anyja neve:

Allampolgarsaga:

Személyazonosito
okmany tipusa, szama:

Hivatali telefonszam:

Hivatali e-mail cim:

Szervezeti egység:

2. IGENYELT ELEKTRONIKUS ALAIRAS ADATAI

Igényelt elektronikus o Mindsitett elektronikus alairas (USB token)
alairas tanusitvany o Mindsitett tantsitvanyon alapuld fokozott biztonsagu
tipusa alairas (CD)
Igényld (a 28/2023. o elndk
(IX.18.) elnoki utasitas o irodavezetd
9. pontja alapjan) o irodavezet6-helyettes
O csoportvezetd
0 kamarai jogtanacsos,
o adatvédelmi tisztviseld,
o amegfelelési tanacsado,
o jogszabaly, vagy az Elnok dontése alapjan elektronikus

alairassal torténo hitelesitésre feljogositott munkatars.

Budapest, év, honap, nap.

igénylo alairasa

Az elektronikus alairas igénylését jovahagyom:

szervezeti egység vezetidje

Az elektronikus alairds igénylése a vonatkozo jogszabéalyoknak €s belsé szabalyoknak

megfelel:

EInoki Kabinet







2. szam fiiggelék az Integritds Hatdsdg elektronikus aldirdsi és elektronikus bélyegzési szabdlyzatdhoz

a) Az elektronikus alairasok grafikus megjelenése:

Alaird neve
Alairas datuma
beosztas*
Szervezeti egység*
Kamarai jogtanicsos azonositoja*

b) A szervezeti elektronikus bélyegzo grafikus megjelenése:

J I INTEGRITAS | Hitelesités datuma:
HATOSAG | datum

A dokumentum elektronikus bélyegzével hitelesitett.

*A megjelolt adatok feltiintetése opcionalis.






